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KELENGKAPAN PERSYARATAN BERKAS HKI

. Surat Permohonan Pendaftaran HKI ke Ketua LPPM (Contoh 1).
. Surat Pernyataan di tanda tangani Ketua LPPM diatas materai (Contoh 2).

. Surat Pengalihan Hak Cipta di tanda tangan pemohon dan ketua LPPM diatas
materai 10.000 (Contoh 3).
Data Semua Pencipta, berupa Nama, NIK, Alamat Lengkap, Kode Pos, (Sesual

KTP Pencipta), No Handphone, E-mail, NPWP dan Foto KTP dalam bentuk
Microsoft Word dan PDF. (Contoh 4)

Berkas yang perlu diupload*, wajib dalam bentuk PDF (buku, laporan, artikel) yang
sudah diterbitkan, dan atau gambar desain jika poster dan sejenisnya, dan atau link
video atau mp4 video jika film pendek).

. Pengajuan HKI dapat menghubungi Saudara Amar Solid Hidayat
(085664295211).

Pelunasan Rp.300.000, melalui transfer (BRI, No Rek : 328401003147503, a.n
Novita Angra alias HKI LPPM).

. semua berkas upload di Grive dg membuat folder nama dan prodi di link berikut:
https://drive.google.com/drive/folders/INXLALEKBPRHIr3XBwHSkn9VxZGuPI
X8Z?usp=sharing



http://www.uinfasbengkulu.ac.id/
https://drive.google.com/drive/folders/1NXLdL6kBPRHIr3XBwHSkn9VxZGuPlX8Z?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1NXLdL6kBPRHIr3XBwHSkn9VxZGuPlX8Z?usp=sharing

Contoh 1

SURAT PERMOHONAN PENGAJUAN HaKI

Perihal  : Permohonan Pengajuan HaKl
Lampiran : .... Lembar

Kepada Yth,
Ketua LPPM UIN Fatmawati Sukarno Bengkulu
di-
Tempat
Assalamualaikum.Wr.Wb

Berkaitan dengan proses pendaftaran HaKI atas produk dan atau karya yang
saya hasilkan, saya yang bertanda tangan di bawabh ini :

Nama P
Alamat e
Pangkat/Gol/Jabfung : ..o

Lanjutkan untuk pencipta selanjutnya,

Produk e
Tahun Cipta ..o

Memohon untuk mengajukan pendaftaran HaKI atas produk ciptaan tersebut
untuk dapat digunakan sesuai dengan peraturan dan ketentuan yang berlaku.
Bersama dengan lampiran satu rangkap fotocopy KTP semua pencipta, satu rangkap
Surat Pengalihan Hak Cipta asli, dan satu rangkap surat pernyataan

Demikianlah surat permohonan ini disampaikan, atas perhatiannya diucapkan
Terima Kasih.

Wassalamualaikum.Wr.Wb

Bengkulu, .................ol 2026
Pencipta,

(Nama Lengkap & Tanda Tangan)



Contoh 2

SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan di bawah ini, pemegang hak cipta:

Nama :1.......oeeiiiiiiiiini. 2 S Ao,
Kewarganegaraan
Alamat

Dengan ini menyatakan bahwa:

1. Karya Cipta yang saya mohonkan:
Berupa e
Berjudul PPN

Tidak meniru dan tidak sama secara esensial dengan Karya Cipta milik pihak lain atau
obyek kekayaan intelektual lainnya sebagaimana dimaksud dalam Pasal 68 ayat (2);
Bukan merupakan Ekspresi Budaya Tradisional sebagaimana dimaksud dalam Pasal 38;
Bukan merupakan Ciptaan yang tidak diketahui penciptanya sebagaimana dimaksud dalam
Pasal 39;

Bukan merupakan hasil karya yang tidak dilindungi Hak Cipta sebagaimana dimaksud
dalam Pasal 41 dan 42;

Bukan merupakan Ciptaan seni lukis yang berupa logo atau tanda pembeda yang
digunakan sebagai merek dalam perdagangan barang/jasa atau digunakan sebagai lambang
organisasi, badan usaha, atau badan hukum sebagaimana dimaksud dalam Pasal 65 dan;
Bukan merupakan Ciptaan yang melanggar norma agama, norma susila, ketertiban umum,
pertahanan dan keamanan negara atau melanggar peraturan perundang-undangan
sebagaimana dimaksud dalam Pasal 74 ayat (1) huruf d Undang-Undang Nomor 28 Tahun
2014 tentang Hak Cipta.

2. Sebagai pemohon mempunyai kewajiban untuk menyimpan asli contoh ciptaan yang
dimohonkan dan harus memberikan apabila dibutuhkan untuk kepentingan penyelesaian
sengketa perdata maupun pidana sesuai dengan ketentuan perundang-undangan.

3. Karya Cipta yang saya mohonkan pada Angka 1 tersebut di atas tidak pernah dan tidak sedang
dalam sengketa pidana dan/atau perdata di Pengadilan.

4. Dalam hal ketentuan sebagaimana dimaksud dalam Angka 1 dan Angka 3 tersebut di atas saya /
kami langgar, maka saya / kami bersedia secara sukarela bahwa:

a.
b.

C.

permohonan karya cipta yang saya ajukan dianggap ditarik kembali; atau
Karya Cipta yang telah terdaftar dalam Daftar Umum Ciptaan Direktorat Hak Cipta,

Direktorat Jenderal Hak Kekayaan Intelektual, Kementerian Hukum Dan Hak Asasi
Manusia R.I dihapuskan sesuai dengan ketentuan perundang-undangan yang berlaku.

Dalam hal kepemilikan Hak Cipta yang dimohonkan secara elektronik sedang dalam

berperkara dan/atau sedang dalam gugatan di Pengadilan maka status kepemilikan surat
pencatatan elektronik tersebut ditangguhkan menunggu putusan Pengadilan yang
berkekuatan hukum tetap.

Demikian Surat pernyataan ini saya/kami buat dengan sebenarnya dan untuk dipergunakan sebagimana

mestinya.

Bengkulu, ..................... 2026

Materai 10.000, -

(Dr. Rini Fitria, S. Ag., M. Si)
Pemegang Hak Cipta*

* Semua pemegang hak cipta agar menandatangani di atas materai.



Contoh 3

SURAT PENGALIHAN HAK CIPTA

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama
Alamat

Adalah Pihak I selaku pencipta, dengan ini menyerahkan karya ciptaan saya
kepada :

Nama : UIN Fatmawati Sukarno Bengkulu
Alamat . Jalan Raden Fatah, Kelurahan Pagar Dewa, Kota
Bengkulu

Adalah Pihak 11 selaku Pemegang Hak Cipta berupa ------------------=--=-------
-------------------------- untuk didaftarkan di Direktorat Hak Cipta dan Desain
Industri, Direktorat Jenderal Kekayaan Intelektual, Kementerian Hukum dan
Hak Asasi Manusia Republik Indonesia.

Demikianlah surat pengalihan hak ini kami buat, agar dapat dipergunakan
sebagaimana mestinya.

Bengkulu, ----------------- 2026

Pemegang Hak
cipta

Pencipta,

Pencipta,

Pencipta,

Dr. Rini Fitria,
S. Ag, M.Si




Contoh 4

DATA PENCIPTA

. Nama Lengkap RPN
. NIK e
. Alamat Lengkap OSSP
. Kode Pos PP
. No Handphone OSSP
. E-mail e

. NPWP e

Foto KTP

# PDF Word Bukan Foto



